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Seit 50 Jahren: Fortbildung, die Sie weiterbringt

Medizinische Fachangestellte

und Angehörige anderer Medizinischer Fachberufe

Ausbildung
Arztentlastend und arztunterstützend

mitwirken in der Ausbildung von MFA

gem. Curriculum der Bundesärztekammer
6 UE eLearning / 18 UE virtuelle Präsenz

Spezialisierungsqualifikation

Nutzen Sie den Online-Fortbildungskatalog oder die
Fortbildungs-App der Akademie für medizinische
Fortbildung der ÄKWL und der KVWL, um sich zu der
Veranstaltung anzumelden:

Kurs-ID: 6040
www.akademie-wl.de/app
www.akademie-wl.de/fortbildungskatalog

QR-
Cod

e

Teilnahmegebühren

€ 499,00 Praxisinhabende Mitglied der Akademie
€ 589,00 Praxisinhabende Nichtmitglied der Akademie
€ 429,00 Arbeitslos/Elternzeit

Auskunft und schriftliche Anmeldung

Akademie für medizinische Fortbildung der ÄKWL
und der KVWL, Postfach 40 67, 48022 Münster

Martin Jacke

0251 929-2216

0251 929-27 2216

martin.jacke@aekwl.de

Begrenzte Anzahl an Teilnahmeplätzen!

Mittwoch, 04.11.2026

Freitag, 06.11.2026

Samstag, 28.11.2026

jeweils von 09:00 – 15:30 Uhr

02.10.2026 bis 30.10.2026

Ein Einstieg in die laufende eLearning-Phase ist 
jederzeit möglich. Bitte beachten Sie, dass zur 
Teilnahme ein Breitband-Internet-Anschluss 
(z. B. DSL-Leitung) notwendig ist.

Webinar auf der Lernplattform ILIAS

Leitung und Referentin

Patricia Ley, Vizepräsidentin – Verband medizinischer 
Fachberufe e.V., Medizinische Fachangestellte, B.A. 
Medizinpädagogik und Gesundheitspsychologie, QEP-
Multiplikatorin, Ausbildungsberaterin der Ärztekammer Berlin, 
freiberufliche Praxisberaterin und Dozentin, Berlin

WISSENSCHAFTLICHE LEITUNG & REFERIERENDEALLGEMEINE HINWEISE

Förderungsmöglichkeit

Bildungsscheck:

Bitte beachten Sie, dass nur Bildungschecks, die vor Veranstaltungsbeginn bzw. vor
Beginn einer vorgeschalteten eLearning-Phase eingereicht werden, gültig sind und
anerkannt werden.

bildungsscheck.nrw.de

Vorsitzender: Univ.-Prof. Dr. med. Dr. h. c. Hugo Van Aken, Münster
Stv. Vorsitzender: Univ.-Prof. Dr. med. Christoph Stellbrink, Bielefeld

Leitung der Geschäftsstelle: Christoph Ellers, 
Gartenstraße 210-214, 48147 Münster

BLENDED-LEARNING-WEBINAR

Mittwoch/Freitag/Samstag,
04., 06. und 28. November 2026

Lernplattform ILIAS



Modul 4 – Die Durchführung der Ausbildung (6 UE)

▪ Verschiedene Lerntypen

▪ Vermittlungsmethoden u. a. Fünf-Stufen-Methode

▪ Berufstypische Handlungsfelder anhand interner Ablauf-

beschreibungen, Verfahrens- und Betriebsanweisungen

▪ Praxisspezifische Besonderheiten

▪ Motivation zum selbstständigen Lernen

▪ Qualitätsmanagement als Unterstützungsinstrument

Didaktisches Konzept

ALLGEMEINE HINWEISE

Teilnahmevoraussetzung

Die Teilnahme an der Fortbildung setzt einen qualifizierten
Berufsabschluss zur Medizinischen Fachangestellten oder in

einem anderen vergleichbaren medizinischen Fachberuf und
eine mindestens einjährige Berufserfahrung voraus.

Technische Voraussetzungen für die 
Teilnahme am Webinar

▪ stabile Internetverbindung
▪ Browser: Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge 

bzw. Safari bei iOS
▪ Audiosystem und Mikrofon (z. B. Headset)
▪ Webcam

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit der Approbation erwerben Ärztinnen und Ärzte die
Berechtigung, Medizinische Fachangestellte auszubilden.
Für diese wichtige und verantwortungsvolle Aufgabe
benötigen Ärztinnen und Ärzte Unterstützung durch
erfahrene und engagierte Medizinische Fachangestellte,
die sowohl über berufliche als auch über berufs-
pädagogische Kenntnisse, Fähigkeiten und Fertigkeiten
verfügen. Unter der Verantwortung des Ausbilders oder
der Ausbilderin kann bei der Berufsausbildung mitwirken,
wer selbst nicht Ausbilder oder Ausbilderin ist, aber die
erforderlichen beruflichen Kenntnisse, Fähigkeiten und
Fertigkeiten besitzt und persönlich geeignet ist. Viele
Aufgaben können somit zur Mitwirkung an der Ausbildung
an Medizinische Fachangestellte delegiert werden, wenn
diese die genannten Merkmale erfüllen.

Das Musterfortbildungscurriculum „Ausbildung“ unter-
stützt und befähigt Medizinische Fachangestellte im
Bereich der Ausbildung arztunterstützend und arztent-
lastend tätig zu sein und junge nachrückende Medizinische
Fachangestellte in der Ausbildung kompetent zu begleiten
und für ihren Beruf langfristig zu motivieren und zu
begeistern.

Inhalte der Fortbildung sind neben den rechtlichen und
organisatorischen Rahmenbedingungen der Berufsausbil-
dung, Aspekte der Begleitung und Führung von Auszubil-
denden durch gezielte Kommunikation und Zielverein-
barungen sowie praktische Aspekte der Planung und der
Durchführung der Ausbildung.

Mit freundlichen Grüßen

Modul 1 – Allgemeine Grundlagen der Berufsbildung (6 UE)

▪ Struktur, System, rechtliche Rahmenbedingungen der

Berufsbildung

▪ Duales System der beruflichen Bildung

▪ Gesetze, insbesondere Berufsbildungsgesetz und Arbeits-

schutzgesetze Bedeutung und Inhalte der Ausbildungs-

ordnung (Ausbildungsrahmenplan)

▪ Ausbildungsplan und Ausbildungsnachweis

▪ Prüfungen

Modul 2 – Kommunikation und Zielvereinbarungen (6 UE)

▪ Motivation von Auszubildenden und beteiligter Personen

zur Mitwirkung

▪ Lernschwierigkeiten und Verhaltensauffälligkeiten

▪ Nähe-Distanz-Regulierung zwischen Ausbildenden und

Auszubildenden

▪ Notwendigkeit kollegialer Reflexion und Intervention

▪ Beurteilungs- und Feedbackgespräche

Modul 3 – Die Planung der Ausbildung (6 UE)

▪ Rechte und Pflichten von Ausbildern und Auszubildenden

▪ Regelungen zu Arbeitszeiten, Probezeit, Kündigung, Be-

endigung der Ausbildung und Weiterbeschäftigung

▪ Ausbildungsdauer beeinflussende Bestimmungen

(Teilzeitausbildung, Verkürzung, Prüfungszulassung, Ver-

längerung)

▪ Erstellung des sachlich und zeitlich strukturierten

betrieblichen Ausbildungsplans unter Berücksichtigung

der außerbetrieblich zu vermittelnden Ausbildungsinhalte

▪ Führung eines Ausbildungsnachweises

eLearning6 UE Präsenz18 UE

INHALTVORWORT INHALT

Christoph Ellers
Leiter Ressort 
Fortbildung der ÄKWL

Änderungen und Irrtümer vorbehalten! Stand: 04.09.2025/jac



 

 

Akademie für medizinische Fortbildung Fax: 0251 929-272216 

der Ärztekammer Westfalen-Lippe und E-Mail: martin.jacke@aekwl.de 

der Kassenärztlichen Vereinigung 

Westfalen-Lippe  

Postfach 40 67 

48022 Münster 

 

Anmeldung 
 
Hiermit melde ich mich zur nachstehend genannten Curricularer Fortbildung verbindlich an: 

 
Titel der Veranstaltung: Ausbildung – Arztentlastend und arztunterstützend mitwirken in der Ausbildung von MFA 

 

Datum der Veranstaltung: Mittwoch/Freitag/Samstag, 04.11./06.11. und 28.11.2026 

 

Veranstaltungsort: Lernplattform ILIAS (online als Webinar) 

 

Name: Vorname:  

 

Geschlecht:   männlich   weiblich   divers 

 

Straße:  

(Privatanschrift) 

 

Ort: Tel. (dienstl.):  

 

E-Mail:  

 

Geburtsdatum: Geburtsort:  

 

Akademischer Grad:  

 

Fachgebiet:  

 

Rechnungsempfänger: 

 

 Teilnehmer/in  Dienststelle/Arbeitgeber 

 

Dienstanschrift:  

 

 

Mit meiner Unterschrift bestätige ich, dass ich das Informationsblatt „Informationen zum Datenschutz“ (siehe Rückseite) zur Kenntnis 
genommen habe und mit den beschriebenen Vorgehensweisen einverstanden bin. Die Informationen können jederzeit unter  
www.akademie-wl.de/datenschutz abgerufen oder in schriftlicher Form bei der Akademie für medizinische Fortbildung der ÄKWL und 
der KVWL erneut angefordert werden. 

 

 

Ich erkläre mich mit der Verarbeitung der hier angegebenen Daten im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben (Art. 6 Abs. 1 a; Art 4 

Nr. 2 Datenschutzgrundverordnung) durch die Akademie für medizinische Fortbildung der ÄKWL und KVWL einverstanden. Es 

erfolgt keine Weitergabe der Daten an Dritte. 

 
 
    

 (Ort/Datum) (Unterschrift) 
 
 

Stand: 19.07.2019 



 

 

I. ZWECK UND RECHTSGRUNDLAGEN 

DER DATENVERARBEITUNG 

 

Die Datenverarbeitung erfolgt, um Ihre 

Anmeldung zu dieser Fortbildungsveran-

staltung bearbeiten zu können. Hierzu 

verarbeiten wir Ihre personenbezogenen 

Daten, soweit Sie uns diese zugänglich 

gemacht haben oder noch zur Verfügung 

stellen werden. Die Erhebung von Daten 

bei Dritten erfolgt nur, soweit sie uns 

hierzu Ihre Einwilligung geben. Werden 

die notwendigen Daten nicht bereitge-

stellt, kann jedoch unter Umständen eine 

Bearbeitung Ihrer Anmeldung nicht 

erfol-gen.  

 

Die rechtliche Befugnis für die Datenver-

arbeitung ergibt sich insbesondere aus 

§ 6 Abs. 1 Heilberufsgesetz NRW sowie 

Artikel 6 Abs. 1 S. 1 Buchstabe e), Artikel 

9 Abs. 2 Buchstabe a) DSGVO, § 3 und 

§ 6 Datenschutzgesetz NRW.  

 

Gemäß § 6 Abs. 1 Nr. 4 Heilberufsgesetz 

NRW ist es u. a. die Aufgabe der 

Ärztekammer, die berufliche Fortbildung 

der Kammeran-gehörigen zu fördern und 

zu betreiben, um dazu beizutragen, dass 

die für die Berufsausübung 

erforderlichen Kennt-nisse, Fertigkeiten 

und Fähigkeiten der Kammerangehörigen 

für das gesamte Berufsleben dem 

aktuellen Stand der Wissenschaft und 

Praxis entsprechen, die Weiterbildung 

nach Maßgabe dieses Gesetzes zu regeln 

sowie fachliche Qualifikationen zu 

bescheinigen; die Kammern sind 

berechtigt, Daten über die Nachweise 

von Fort- und Weiterbildung sowie 

fachliche Qualifikation fortlaufend zu 

erfassen. Zudem hat die Kammer die 

beruflichen Belange der Kammeran-

gehörigen wahrzunehmen.  

 

 

II. EMPFÄNGER DER PERSONENBE-

ZOGENEN DATEN  

 

Personenbezogene Daten übermitteln wir 

an Dritte nur, wenn dies gesetzlich er-

laubt ist oder Sie eingewilligt haben.  

 

Empfänger Ihrer personenbezogenen 

Daten sind die Mitarbeiter der Akademie 

für medizinische Fortbildung der Ärzte-

kammer und der Kassenärztlichen 

Vereinigung Westfalen-Lippe. Im 

Einzelfall erfolgt die Übermittlung von 

Daten an weitere berechtigte Empfänger.  

 

III. DAUER DER DATENSPEICHERUNG 

 

Wir bewahren Ihre personenbezogenen 

Daten nur so lange und in dem Umfang 

auf, wie dies erforderlich oder gesetzlich 

vorgesehen ist. 

 

IV. IHRE RECHTE  

 

Sie haben das Recht, Auskunft über die 

Sie betreffenden personenbezogenen 

Daten zu erhalten. Auch können Sie die 

Berichtigung unrichtiger Daten 

verlangen.  

 

Darüber hinaus steht Ihnen unter be-

stimmten Voraussetzungen das Recht auf 

Löschung von Daten, das Recht auf Ein-

schränkung der Datenverarbeitung sowie 

das Recht auf Widerspruch gegen die 

Verarbeitung und das Recht auf Daten-

übertragbarkeit zu.  

 

Sofern Sie eine Einwilligung erteilt 

haben, so haben Sie das Recht, diese 

Einwilligung für eine zukünftige 

Verarbeitung zu widerrufen.  

 

Sie haben ferner das Recht, sich bei der 

zuständigen Aufsichtsbehörde für den 

Datenschutz zu beschweren, wenn Sie 

der Ansicht sind, dass die Verarbeitung 

Ihrer personenbezogenen Daten nicht 

rechtmäßig erfolgt ist.  

 

V. KONTAKTDATEN DES VERANT-

WORTLICHEN  

 

Verantwortlicher für die Datenverarbei-

tung: 

Name: Die Ärztekammer Westfalen-

Lippe, Körperschaft des öffentlichen 

Rechts vertreten durch den Präsidenten 

Anschrift:  

Gartenstraße 210 – 214,  

48147 Münster   

Tel.: 0251 929-0 

Fax: 0251 929-2999 

E-Mail: posteingang@aekwl.de 

Homepage: www.aekwl.de  

 

Datenschutzbeauftragter der Ärzte-

kammer Westfalen-Lippe:  

Name: Thomas Althoff 

Anschrift:  

Gartenstraße 210 – 214,  

48147 Münster 

Tel.: 0251 929-0 

E-Mail:  

datenschutzbeauftragter@aekwl.de  

 

VI. ZUSTÄNDIGE AUFSICHTSBEHÖRDE 

FÜR DIE ÄRZTEKAMMER WESTFALEN-

LIPPE:  

 

Name: Die Landesbeauftragte für den 

Datenschutz und Informationsfreiheit 

Nordrhein-Westfalen (LDI NRW) 

Anschrift:  

Kavalleriestraße 2 – 4,  

40213 Düsseldorf  

Tel.: 0211 38424-0 

Fax.: 0211 38424-10 

 

 

I N F O R M A T I O N E N  Z U M  D A T E N S C H U T Z  
 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
gemäß den Artikeln 13 und 14 der europaweit geltenden Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) sind wir verpflichtet, Ihnen In-

formationen im Zusammenhang mit der Verarbeitung Ihrer Daten bei der Ärztekammer Westfalen-Lippe zu geben. Dieser Ver-

pflichtung kommen wir gerne mit der Überreichung dieses Informationsblattes nach. 
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